
 

 

 AS/343/2026-(IUL)343/23  :ނަންބަރ

  

 ލާން އިޢ  
 

 ދޭނެ ފަރާތެއް ހޯދ މާއިގ ޅޭ:ފޯރ ކޮށް   ޓަމެއް ސިސް އެޗެ.އރާް 

ބަޔނާްކޮށްފައިވާ         ސީޓާއެއްގޮތައް  ތިރީގައި  ފޯރ ކޮށދްޭނެ އެޗް.އާރ ސިސްޓަމެއް  މައ ލޫމާތ     މޢިިދާރާއަށް 
ބނޭ ންވެއްޖެއެވެ. މިކަމަށް ޝޢަ ޤ ވެރިވެލައްވާ ފަރާތތްަކ ން   ދ ވަހ ގެ މނެްދ ރ ފަހ    ބ ދަވާ  29  ޖ ލައި  2026ފަރާތެއް ހޯދ މަށް 

މިއިދާރާއަށް  11:00 އނަްދާވަޑައގިެން  ގައި  އަދި  އެދެމެވެ.  ހ ށަހެޅ އްވ ން  އނޮްނާނީ  ސީއަންދާސީހިސާބ   ކެނޑ ން  ހިސާބ ތައް 
 ހ ށައަޅާފަރތާްތަކ ގެ ހާޒިރ ގައި ހަމަ އެގަޑީގައެވެ. 

ފަރާ       ފޮނ އްވނާަމަ،  އެއްވެސް  ބޭފ ޅަކ   ބަދަލ ގައި  ހ ށަހެޅ އްވ މަށޓްަކައި  ހިސާބ   އނަްދާސީ  ތަކ ން 
އެޑްރެ ނަމާއި  ފ ރިހަމަ  ފނޮ އްވާފަރާތ ގެ  ބަދަލ ގައި  ކޕޮީއކަާއިއެކ   ކާޑ ގެ  އަންގައިދޭ  ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން  ސް ހ ށަހަޅ އްވާފަރާތ ގެ 

 އަދި އައިޑީކާޑް ނަމްބަރ ބަޔނާްކޮށް ސިޓީއެއް ހ ށަހަޅ އްވނަްޖހެޭނެއެވެ.

 ވީމާ، މިކަން އނާްމ ކޮށް އނެްގ މށަްޓަކައި އިއ ލާން ކ ރީމެވެ.           

 2026 ޖ ލައި 16                  

 
 
 

 ޝ ޖާއ  އާދަމް             
 ކައ ންސިލްގެ ރައސީް              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 ބީލަމާއިގ ޅޭ މަޢ ލޫމތާ  ކަރ ދާސް

ރާ އަރިއަތޮޅ  އ ތ ރ ބ ރީ ބޮޑ ފޅޮ ދޫ ކައ ންސިލްގެ އިދާ   
ދިވެހިރާއްޖެ ، ބޮޑ ފޮޅ ދޫ   

  
 ދޭނެ ފަރތާެއް ހޯދ މަށް ފޯރ ކޮށް ކއަ ނސްިލށަް އެޗް.އާރ  ސސިްޓމައެް  އއ. ބޮޑ ފޅޮ ދޫ   މަސައްކަތް:

 210AS/343/2026/-(IUL)343  އިޢ ލާން ނަންބަރ :

 2026 ޖ ލއަި 16 އިޢ ލާން ތާރީޚް:

  
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 އަރިއަތޮޅ  އ ތ ރ ބ ރީ ބޮޑ ފޅޮ ދޫ ކައ ންސިލްގެ އިދާރާ 

 ދިވެހިރާއްޖެ، ބޮޑ ފޮޅ ދޫ

 

 ބީލަމާއިގ ޅޭ މަޢ ލޫމތާ  ކަރ ދާސް
 ތަޢާރފަް  .1

ބޮޑ ފޅޮ ދޫ    ، މއިީ ސސިްޓމައެް  އއ.  އެޗް.އާރ   ފރަާތއެް  ފޯރ ކށޮް ކއަ ނސްިލށަް  ނނަްބަރ : ދޭނެ  އިދާރާގެ  މި  ކ ރވެ ނ       ހދޯަން 
102S/343/2026/A-(IUL)343   (61  ިަމަޢ ލޫމާތ  ހޯދ މަށް ބނޭ ންވާ ފަރތާްތަކަށް ދވެޭ މަޢ ލމޫާތ   6202  ޖ ލއ ( އއާި ގ ޅގިެން 

ހ ޅ ވލާެވފިއަިވަނީ ބލީަން  މި  ރޖަސިްޓް  ، ކަރ ދާހެކވެެ.  ނަންބރަ:  ވިޔަފާރި  )ޤާނނޫ   ޤާނޫނ   ކ ރ މ ގެ  ދަށ ން  18/2014ރީ  ގެ   )
 ވިޔަފރާި ރޖަސިްޓ ރީ ކ ރެވފިއަިވާ ތރިީގއަި ބަޔާނކް ރާ ފަރތާްތަކށަެވެ. 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ކ ނފް ންޏާބހެޭ ޤނާޫނ ގެ ދަށ ން ރޖަސިްޓ ރީ ކ ރވެިފއަވިާ ކ ންފ ނތިއަް.  ▪
 ޕާޓްނަރޝިޕް ޤާނޫނ ގެ ދަށ ން ރޖަސިްޓ ރީ ކ ރވެިފއަިވާ ޕާޓްނަރޝިޕްތއަް. ▪
 ވް ސސޮއަިޓތީއަް.ކޯޕަރޭޓވިް ސސޮއަިޓގީެ ޤނާޫނ ގެ ދށަ ން ރޖަސިްޓ ރީ ކ ރެވފިއަިވާ ކޯޕަރޓޭި ▪
 އމައިްލަ ފަރ ދ ންގެ ވިޔފަާރގީެ ޤާނނޫ ގެ ދަށ ން ރޖަސިްޓ ރީ ކ ރވެފިއަިވާ އމައިްލަ ފަރ ދ ންގެ ވޔިަފާރތިއަް. ▪

އ ޞޫލ ތަކ ގެ  ހމަަތަކއާި  ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ  ޤވަާޢދި ގއަި  މލާއިްޔތަ   ދަޢ ލަތ ގެ  ކ ރިޔަށދްާނީ  ކަންތއަތްަކއެް  އެނމްެހއަި  ބީލމަ ގެ    މި 
 މަތީންނެވެ. 

 

 ބލީމަ ގެ މަޢ ލޫމތާ   .2
 ބީލމައާި ގ ޅގިެން ސާފ ކ ރނަްޖެހޭ މަޢ ލމޫާތއެް ވނާމަަ އެ ސ ވލާއެް ފނޮ ވަނވްާނީ ތރިީގއަި އވެާ އމީއެިލް އެޑްރެހަށެވެ.   .2.1

  info@bodufolhudhoo.gov.mvއމީއެިލް: ▪
  ، އަޙމްދަ  އ މަރ  6660900 ފޯނ  ނަންބރަ :  ▪

 އޮންނނާެ ތާރީޚއާި ގަޑި އަދި ތަން ތިރގީއަި އެވަނއީެވެ.  ސީހސިާބ ތއަް ކެނޑ ންއަންދާއަންދާސީ ހސިާބ  ހ ށއަެޅ ން އަދި   .2.2
 ބޮޑ ފޅޮ ދޫ  ، އަބަދއަްފެހި މގަ  ، އަރއިަތޮޅ  އ ތ ރ ބ ރީ ބޑޮ ފޅޮ ދޫ ކއަ ނސްިލގްެ އިދރާާ        ތަން:  ▪
 2026 ޖ ލއަި 29 ތާރީޚް:  ▪
 11:00 ކ ރިމެންދ ރ    ގަޑި:  ▪

 



 

 

 
 އަރިއަތޮޅ  އ ތ ރ ބ ރީ ބޮޑ ފޅޮ ދޫ ކައ ންސިލްގެ އިދާރާ 

 ދިވެހިރާއްޖެ، ބޮޑ ފޮޅ ދޫ

 

 ބީލަމާއިގ ޅޭ މަޢ ލޫމތާ  ކަރ ދާސް
 

 

 :ބައިތައް   ން ޖެހޭނެހ ންނަ .އާރް ސިސްޓަމްގައި  އެޗް

 : މ ވއަޒްަފ ނގްެ ރަޖިސްޓރްީ އާއި ގ ޅޭ ކަންކނަް 

 (ތަށް ހ ރިހާ މަޢ ލޫމާތެއް ހިމެނޭ ގޮ)ބަލްކް  /ސޓްާފް ރަޖިސޓްްރީ ކ ރވެ ން، ސިންގަލް  -1
މޤަާމް، ރޭންކް، ކްލެސފިިކޭޝނަް، ސެކޝްަންގެ ނަން އަދި ޑިވޝިަން . )އިދާރީ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބަދަލ ތައް ގެނވެ ން -2

 (ބަދަލ ކ ރވެ ން
 (ޕްރޮމޝޯަން، ޑީމޯޝނަް، މ ސާރަ، އެލވަަންސް ބަދަލ ކ ރވެ ން. )މ ސާރައިގެ އނޮިގަނޑަށް އނަްނަ ބދަަލ ތައް ގެނވެ ން -3
ގނެެވ ން -4 ބަދަލ ތައް  އނަްނަ  ޑިވޝިަންއަށް  އަދި  ސެކޝްނަަން  މަސައްކަތްކ ރާ  އަނެއް . )މ ވައްޒަފ   އެއްސެކްޝނަ ން 

 (ސެކްޝނަަށް އަދި އެއް ޑިވޝިަން އިން އަނެއް ޑިވިޝނަްއަށް ބަދަލ ކ ރވެ ން
 ( އެކްސެލް) ރިޕޓޯް ނގެ ންމ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސޓްްރީ  -5
 ންޓްކ ރެވ ން ވަކިވެފައިވާ މ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސޓްްރީ ޕްރި -6
 ކ ރވެ ން ޖެނެރޓޭްވަޒީފާއާ ގ ޅ ން ހ ރި ހ ރިހާ ޗިޓެއް ސިސްޓަމްގެ ތެރެއިން  -7
 . އ ނި އިތ ރ  ގެނެސް އަޕްޑޓޭްކޮށް ބލެެހެއްޓ ން ޓްރީއަށް އނަްނަމ ވައްޒަފ ންގެ ރަޖިސް -8
 އަނންަ ގޮތަށްނޓޯފިިކޭޝަން ޕްރޮބޝޭަން މ އްދަތ  ހަމަވ މ ން އލެާޓް  -9

 ޕްރޮބޝޭަން ރިޕޯޓް ސިސްޓަމްއނިް ޖެނެރޓޭް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން -10
 ހ ރ ން  އިކނޮްޓްރެކްޓް ސޓްާފްގެ މ އްދަތ  ހަމވަާން ކައިރިވ މ ން އެލޓާް އަންނަ ގތޮަށް ހެދިފަ -11
 (ޑޮކިއ މަނޓްްސް އަޕްލޯޑް ކ ރެވޭ ގތޮަށް)  މ ވައްޒަފާމެދ  ނެގޭ ޑިސިޕލްިނަރީ އެކޝްަންސް ރެކޯޑްގަ ހިމެނޭ ގތޮަށް އނި ން -12
  ގެ ޕަރސނަަލް ފައލިް ގެ ޑޮކިއ މެނޓް ތައް އަޕްލޯޑްކ ރވެ ން، އަދި އެޑޮކިއ މނެްޓް ޕްރނިްޓް ކ ރވެ ން މ ވައްޒފަ ން -13
 ރެވެން ހ ރ ންކ  މޝެިން އާއި ސިންކ  ޕްރިނޓްްފނިްގަރބަޔޯމެޓްރިކް އޓެެންޑެންސް  -14
 ނަމާދ  ވަގ ތާއި އެއްގތޮަށް ޑިއ ޓީ ޕްރޮސެސް ކ ރވެ ން  -15
 ރެކްރޓޫިންގެ ބައި ކައ ންސިލްގެ ވެބްސައޓިާ އިނޓްަރގްރޭޓް ނ ވަތަ ސިންކްކ ރވެ ން. -16



 

 

 

 : ހޯމްޕޭޖ ން ފނެްނަން ބޭނ ންވާ މަޢ ލޫމާތ 

 އެލާޓް 

. އެޗް އާރ  އޕެްލިކޝޭަން އަށް ލޮގނިްވ މ ން ހޯމްޕޭޖ ން ފެނންަށް ހ ރ ން" އެލޓާް"މ ވައްޒަފ  ކ ރާ މަސައްކަތާއި ގ ޅޭގތޮ ން   ●
ސލަާމ ގައިތިބި   /އ ފނަްދ ވަސް   /ހ އދްަނ ދޭ ޗ އްޓީގެ މައ ލޫމާތ    /މހީ ންގެ ލިސްޓް  މިސާލަކަށް ޗ އްޓީ އަށް އެދިފައިހ ރި  )

 ( ޑިއ ޓީ ޓްރަވެލް /މ ވައްޒފަ ންގެ ލިސްޓް 

 ޕެންޑިންގ ޓާސްކް  

ކށޮްލ މ ން   ● ކްލިކް  އަދި  ފނެ ން  ހޯމްޕޭޖ ން  ސ ޕވަައިޒަރ ގެ  ރިކްއެސްޓް  އޯވަރޓައިމް  ޕްރީ  ހ ރި  ނ ކޮށް  އެޕްރޫވް 
 އެޕްރޫވް ކ ރާ ސކްްރނީަށް ޑައިވޓާްވ ން  /އެޕްރޫވން ކޮށްހ ރި އޯވަރޓައިމްގެ ތަފްސީލފްެނި

 

 މ ވައްޒަފ ގެ ޕަރސަނަލް ޑީޓެއިލްސް

 (ންސް، އިތ ރ ގަޑީގެ ވަގ ތ އޓެެންޑެ)ސް އެ މ ވައްޒަފަކށަް ފނެ ން ރިކޯޑް  އްލައެ މ ވައްޒަފެއްގެ އަމި ●

 ޕާސްވޯޑް ރސީޓެް ކ ރެވެން ހ ރ ން ●

އަދި ● ބަޔާން  ވަޒީފާވަޒީފާ  އެޗް    ލިޔެކިޔ މެށް  ގ ޅ ންހ ރި  މ ވައްޒަފަކާ  އެ  އަޕް. އެއްބަސްވ ންއަދި  ސެކްޝނަ ން  ލޯޑް  އާރް 
 އަދި ޕްރިނޓްް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން ނަގތޮަށްކ ރ މަށފްަހ  އެ ފެން

 ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެ ން   ●

 ޗ އްޓީ އަށް ރިކ އެސޓްް ކ ރެވެން ހ ރ ން.އަހަރީއދަި  އި އާއިލީޒިންމާ ޗ އޓްީސަލާމާ ●

 މ ވައްޒަފ ގެ ވަޒީފާއަށް އައިސްފއަިވާ އެކިއެކި ބަދލަ ތށަް ފނެްނަން ހ ރ ން. ●

 މ ވައްޒަފ  ނަގާފައިވާ ލޯން ތަކ ގެ ތަފްސީލް ފެނންަން ހ ރ ން.  ●

 ބލެެހެއޓް ން.  އެސޓެްތައްމ ވައްޒފަ ންގެ  ●

 

 ޗ އްޓީ އަދި ސަލާމް

 ޓަރ ކ ރވެެންސަލާމ ގެ މައ ލޫމތާ  އެންޗ އޓްީ އަދި އޮފހީ ންދޭ އެކިއެކި  ●
 ށް ރިކ އެސޓްް ކ ރެވެން ހ ރ ންޗ އްޓީ އަދި ސަލާމަ ●

 ކ ރެވޭ ލީވް ރިކ އެސްޓްގެ ސޓްޓޭސަް ފެނންަގތޮަށް ހ ރ ން  ●

 ތަކ ގެ ބާކީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން ޗ އޓްީ ●

 



 

 

 :އެޓެންޑެންސް އާއި ގ ޅޭ ކަންކަން

 ލީ އޓެެންޑެންސް ރިޕޯޓް ފެނންަން ހ ރ ން އިޑެ -1
 އިންޑިވިޖ އަލް އޓެެންޑެންސް ރިޕޓޯް ފެނންަން ހ ރ ން  -2
 އެ ސެކްޝނަެއްގެ ހ ރިހާ ސޓްާފްއިންގެ އޓެެންޑަންސް ފެނންަގތޮަށް ހ ރ ން ސ ޕަވައިޒަރ ނންަށް  -3

 އަމިއްލަ އަށް ރިކ އެސްޓް ކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން  ށްޑަންސް އމެެންޑް ކ ރ މަށް އެ ސޓްާފަކަންއޓެެ -4

 (ނެޓް އނެގެން ހ ރ ންމި/ގަޑި ޖެހ ނ  ދ ވަހ ގެ އަދަދ ، ދ ވަސް)ލޓޭް ރިޕޯޓް  -5
 ޖެނެރޓޭްވެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހ ރ ން މ ސާރަދޭ މ އްދތަަށް އޓެެންޑެންސް ކނޮްމެ މަހެއްގެ  -6
 (ރަމަޟާން މަހ ގެ ގަޑި ހިމެނޭ ގތޮަށް . )ގެނވެ ން ބަދަލ  އަދި ޝިފޓްްތަކ ގެ ގަޑިއަށް ރަސްމީ ގަޑި -7
 ޝިފޓްް ޑިއ ޓީ އަށް މ ވައްޒފަ ންގެ ރޯސޓްަރ އެޅޭނެ ގތޮަށް ހ ރ ން -8
 ޑިފައ ލްޓް އަދި ފްލެކްސިބަލް ޑިއ ޓީ ހެދެން ހ ރ ން  -9

 ރަސްމީ ބަންދ  ދ ވަސްތައް ކނޮްފިގަރ ކ ރވެ ން އަދި އހެެނހިެން ބަންދ  ދ ވަސްތައް ހމިަނނަްޖެހިއްޖެ ނަމަ އެބަދަލ  ގެނވެ ން  -10
 އިމް ވަކި ރޭޓަކ ން ދެވެން ހ ރ ން.  ބަންދ  ދ ވަސްތަކ ގެ އޯވޓަަ -11
 .ރިޕޓޯެއް ނގެ ން ހ ލާސާ/ހިމނެޭގތޮަށް ކޮންސޮލިޑޓޭެޑް( ޗ އޓްީ/އޓެެންޑެންސް)މ ވައްޒަފ ގެ  -12
 (ނެޝނަަލް އަދި އިންޓަރނޝޭަނަލް ޑިއ ޓީ ޓްރެވެލް ވަކިން އެގެން ހ ރ ން)ޑިއ ޓީ ޓްރެވެލް ރިކޯޑް ކ ރެވ ން   -13
 . ސިސޓްަމ ން އޓެެންޑެންސް ރެކޑޯ  ފެނންަށް ނެތް މ ވައްޒަފ ންނަށް މނެ އަލްކޮށް އޓެެންޑެންސް އެޅނޭެގތޮަށް ހ ރ ން -14
 އައ ޓް މައްސަލަ އ ޅޭނަމަ ސިސްޓަމް އިން ރިކ އެސޓްް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން /ސައނިް އިން -15
 ސޓެްފިކޓެް ހ ށަހަޅނަް ޖެހޭ ސަލާމެއް ބ ނެފނިަމަ ، ސޓެްފިކެޓް އަޕްލޯޑް ކ ރެވނޭެ ގޮތް ހ ރ ން  -16
 އްޒފަ ން އަދި އެ މ ވައްޒަފ ންގެ ވެރނިަށް މޮބައިލް އެޕްލިކޝޭަން ބނޭ ންކޮށްގެ އެޓެންޑަންސް ބެލޭނެ ގޮތް ހ ރ ން މ ވަ -17
ވިއްސާރަ ވެހ މ ގެ ސަބަބ ން ނ ވަތަ އެފަދަ އހެެން ސަބަބެއް މެދ ވެރިވެގެން ލޭޓް ކޮންސޝެަން ދނޭްޖެހޭ ހާލަތ ގައި ލޭޓް  -18

 ކޮންސޝެަން ދެވޭ ސަބަބާ އެއްކޮށް ރެކޯޑް ކ ރވެ ން 
 

 : އިތ ރ ގަޑީ އާއި ގ ޅޭ ކަންކަން

 އިތ ރ  ގަޑިއަށް ރިކ އެސްޓް ކ ރވެެން ހ ރ ން .1

 ފެނންަން ހ ރ ން  އްއިތ ރ  ގަޑި އެޕްރޫވް ކ ރާ ލެވލެްތަ .2

  ރިކ އެސޓްް ކ ރއާިރ  ތާރީޚް، ފަށާ ގަޑި، ނިމޭ ގަޑި އަދި ކ ރާ މަސައްކަތް ލޔިވެޭ ގތޮަށް ހ ރ ން އަދި އެ   އިތ ރ  ގަޑިއަށް .3
 މ ވައްޒަފެއްގެ ސ ޕަވައިޒރަަށް ގަޑި ބަދަލ  ކ ރ މ ގެ އިޚްތިޔާރ  އނޮްނަ ގތޮަށް ރިކ އެސްޓް ކ ރެވޭގޮތވް ން 

 ކ ރާ އިރ  ލެވެލްތައް ހ ރ މާއި، ލެވެލްއަށް ބަދަލ ގެނެވޭ ގޮތށަް ހ ރ ންއޕެްރޫވް ތ ރ  ގަޑި ރިކ އެސްޓް އި .4

 ރިކ އެސްޓް މަތީގައި ދނެްނެވިފައިވާ ގތޮަށްކ ރެވި އެޕްރޫވް ކ ރެވިގެން އައ މ ން އޯޓީ ކަލްކިއ ލޓޭވް ން  ތ ރ  ގަޑިއި .5

ގަޑިއި .6 މަހެއްގެ    ތ ރ   މ އްދތަަށްކޮންމެ  ދ ވަސްތއަް    މ ސާރަދޭ  ރަސްމީ  ދ ވަސްތަކާއި  ބަންދ   ރިޕޯޓްގައި  ޖެނެރޓޭްވެ 
 . އނެގޭގތޮަށް ވަކިން ހ ރ ން އަދި މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ވަގ ތ  މނިެޓ  ވަކިން ފނެްނަން ހ ރ ން

ރިޕޯޓްގައި ބަންދ  ދ ވަސްތަކާއި ރަސްމީ ދ ވސަްތައް އނެގޭގތޮަށް ވަކިން )ރިޕޯޓ  މ ވައްޒފަަށް ބޭލޭގތޮަށް ހ ރ ން    ތ ރ  ގަޑިއި .7
 (ހ ރ ން

 އިތ ރ ގަޑީގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތ ގައި އެންމެ ގނިަވގެެން ލިބޭނެ އަދަދ  ކެޕްކ ރަން ބނޭ ންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ކެޕްކެވެން ހ ރ ން .8



 

 

 

 

 :ކަންކަންއެހެނިހެން ޗ އްޓީ އާއި ގ ޅޭ  

 ކ ރެވ ން ސޓެްކޮންމެ މ ވައްޒަފަކަށް ހައްޤ ވާ ޗ އްޓީ ސިސޓްަމ ން  .1
 ޗ އްޓީގައި ހ ންނަ މ އދްަތ ގ ނާނީ ބނަްދ  ދ ވަސްތައް ހިމަނައގިެން ނ ވތަަ ނ ހިމަނައިކަން ސޓެް ކ ރެވެން ހ ރ ން.  .2
 ފނެްނށަްހ ރ ން  ( ބާކީ/ބނޭ ންކ ރވެ ނ /ޙައްޤ ވާ)ޓީގެ ތފަްޞީލް ޗ އޓްީއަށް އެދޭ ސްކްރނީްގައި އމެ ވައްޒަފެއްގެ ޗ އް .3
 މ ވައްޒަފ  ޗ އޓްީއަށް އެދޭއިރ  ތިރީގައިމިވާ މައ ލޫމތާ ތައް ހ ރ ން .4

 އެދޭ ޗ އްޓީގެ ނަން -

 އެދޭ ޗ އްޓީގެ ބާކީ -

 ނިމޭދ ވަސް /ޗ އޓްީ ފށަާދ ވަސް  -

 ޗ އްޓީ ނަގާ ސަބަބ   -

ކަނޑައެޅާ .5 ލެވެލް  ކ ރ މަށް  އެޕްރޫވް  އަދި  ޗ އްޓީ  އެޕްރޫވްކ ރ މަށް  ހަމަޖެއްސެން   ލީވްތައް  ލެވެލްތައް  ތަރ ތީބަކ ން  ބނޭ ންވާ 
 ހ ރ ން

 އެޗް އާރ  ސެކްޝަނ ގައި މސަައކްަތްކ ރާ މ ވައްޒފަ ނންަށް ކޮންމެ މ ވައްޒަފެއްގެ ނަމ ގައި ޗ އްޓީ އށަް އެދވެ ން .6
 ވ ން ހ ރިހާ އެޕްރޫވަލްއެއް ލިބ މ ން ޗ އޓްީ ޗިޓް ޕްރނިްޓް ކ ރެ .7
 ރިކ އެސޓްް ކ ރެވިފައިވާ ލީވް އށަް ބަދަލެއް ގނެައ މަށް ބނޭ ނވްަނީނަމަ އެޑޓިް ކ ރެވޭނެ ގތޮަށް ހ ރ ން  .8
 ޗ އްޓީ ތަކ ގެ ރިޕޯޓް ނެގެން ހ ރ ން )ޑިޕޓާމްެނޓްް ލެވލެް، ޗ އޓްީގެ ބާވތަް، ސޓްޓޭަސް، މ އްދަތ  ނ ވަތަ ވަކި ސޓްާފެއގްެ(  .9

 ޗ އޓްީ ތަކ ގެ ބާކީ، އަދި ބނޭ ން ކ ރެވ ނ  ދ ވަހ ގެ އަދަދ  އެނގާ ގތޮަށް ރިޕޓޯް ނގެ ން.  .10
 

 : ޕޭރޯލއްާއި ގ ޅޭ ކަންކަން

 މ ސާރަ އަދި އެކިއެކި އެލވަަންސްތައް ސިސޓްަމ ން ރެކޯޑް ކ ރެވ ން .1
 މ ސާރައާއި ގ ޅ ން ހ ރި ފޯމިއ ލތާައް ސޓެްކޮށް މނެޭޖް ކ ރެވެން ހ ރ ން .2
 ޕްތަކަށް އެސައނިްކޮށް ވަކި ގްރޫޕް އަކަށް ޕޭރޯލް ޖނެެރޭޓް ކ ރވެ ން.ޕޭރޯލް ގްރޫޕް ހދެ މަށފްަހ  މ އައޒްފަ ން އެގ ރޫ .3
ކ ރެވ ން   .4 ޖެނަރޭޓް  ސިސޓްަމ ން  ޝީޓް  އލެަވަންސްތަކއާި  )މ ސާރަ  ހ ރިހާ  ލިބޭ  އެމ ވައޒްފަަށް  މަހަކ   އެ 

 އަދި އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޯޓް ކ ރވެެން ހ ރ ން (އެޖަސޓްމްެނޓްްތަކާއި އެކ 
 ސިސޓްަމ ން ޖެނަރޭޓް ކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން އެކި އެލވަަންސްތަކ ގެ ގެ ރިޕޓޯް ވަކިވަކިން  އަސާސީ މ ސާރަ އަދި ޕެނޝްަނ .5
 އެޖަސޓްމްަނޓްްސް ގނެެވޭގތޮަށް ހ ރ ން މ ސާރައިގެ  .6
)އީމެއިލް ކ ރެވެން ހ ރ ން، މޯބައިލް އެޕް އަދި    ސެލެރސީްލިޕް މ ވައްޒފަ ނންަށް ފނޮ ވޭގތޮަށް ހ ރ ން ފައިނަލް ވ މ ންމ ސާރަ   .7

 ވެބް އެޕްއިން ފެނންަން ހ ރ ން( 



 

 

 އަދި ލޯން ޝެޑިއ ލްތައް ބެލޭގތޮަށް އަދި ބަދަލ  ގެނެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން  އެޅޭގތޮަށް ހ ރ ން އްމ ވައްޒފަ ން ނަގާ ލޯންސްކީމް ތަ .8
 މ ސާރައަށް އނަްނަ ބަދަލ  އެޑްޖަސްޓް ކ ރެވޭގތޮަށް ހ ރ ން .9

 މ ސާރައިގެ ބައެއް މެނ އލަްކޮށް އަޅަން ޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަން ކ ރެވެން ހ ރ ން .10
 މ އައްޒފަ ންގެ ބޭންކް އެކައ ނޓްްތައް މނެޭޖް ކ ރެވޭގޮތައް ހ ރ ން .11
 ބޭންކް ޝޓީް އަދި ބޭންކް އެކައ ނޓްް ނ ހ ންނަ ސޓްާފ ންނަށް ކޭޝް ޝޓީް ޖެނެރޭޓް ކ ރވެެން ހ ރ ން .12

 

 :މ ވައްޒަފ ންގެ ޕާސަނަލް ފައިލް 

 ފޯރމެޓްގައި ސފޮްޓްވެއަރގައި ސޭވްކ ރވެޭގތޮަށް ހ ރ ން  PDF ލެވޭ ލިޔ ންތައްމ ވައްޒަފ ގެ ޕާރސނަަލް ފައިލްއށަް  .1
 

 ރިޕޓޯްސް: 

މ ވއަްޒަފ ގެ ލެވެލްގައި ނެގެން     އެކިއެކި ރިޕޓޯްތައް އޮގަނައިޒޝޭަން ލެވެލްގައި ، ސެކޝްަން/ޑޕިރާޓމްެނޓްް .1 ލެވެލް އަދި 
 ހ ރ ން

 މ ވައްޒފަ ނންަށް ދޫކ ރެވޭ އެކި ފޯމޓެްގެ ލިޔ ން ސިސްޓަމްމެދ ވެރިކޮށް ޖެނެރޓޭް ކ ރެވެން ހ ރ ން  .2
 އޮގަނައިޒޭޝނަ ން ބޭނ ންވާ އެކިއެކި ރިޕޯޓް ސިސޓްަމަށް އިތ ރ  ކ ރެވޭނެ ކަހަލަ ގތޮަކަށް ހ ރ ން  .3

 

 މޮބއަިލް އެޕްލިކޭޝަން 

 އައި.އޯ.އެސް އަދި އެންޑްރޮއޑިް ފނޯ  ތަކށަް އިންސޓްޯލް ކ ރވެެން ވާނެއެވެ .1
 ށް ހ ރ ންލީވް ރިކ އެސްޓް ކ ރެވޭގޮތަ .2
 ންޑަންސް ބެލޭ ގތޮަށް ހ ރ ން އޓެަ .3
 ސް އެޑްޖަސްޓް ކ ރެވޭ ގތޮަށް ހ ރ ން ޑަންއޓެެން .4
 ލީވް އަށް ރިކ އެސޓްް ކ ރެވެން ހ ރ ން .5
 ލީވްގެ ބާކީ ފެނންަ ގޮތަށް ހ ރ ން  .6
 ލީވް ގައި ވނަީނަމަ އފޮީހށަް ނިކ ންނަ ދ ވަސް އެގޭގތޮަށް ހ ރ ން  .7
 ސެލެރީ ސްލިޕް ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން .8
 ޑައިރެކްޓަރީ ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން ސޓްާފް .9

 ޕްރފޮައިލް ފނެްނަ ގތޮަށް ހ ރ ން  އެ ސޓްާފެއްގެ އަމިއްލަ .10
ރިޖެކްޓް  .11 ނ ވަތަ  އެޕްރޫވް  އަދި  ލިބ ން  ނޓޮިފިކޝޭަން  އެޕްރޫވލަްތަކ ގެ  އހެެނހިެން  އަދި  އޯޓީ  ލީވް،  ސ ޕަވައިޒަރެއްނަމަ 

 ކ ރެވެން ހ ރ ން
 ފީޗާ އނި ން ޖިއޯ ލޮކޝޭަން ޗެކްއިން/ޗެކްއައ ޓް .12



 

 

 

 :އެހެނިހެން

 އެކްސލެްއަށް އެކްސްޕޓޯް ކ ރެވ ން  ސިސްޓަމް އިން ޖނެެރޭޓްކ ރެވޭ ރިޕޓޯްތަކާއި އަދި ރަސްމީ އހެެނހިެން ލިޔެކިޔ ންތައް  .1
 މ ވައްޒަފާއިގ ޅޭ މ ހިއްމ  ބައެއް މައ ލޫމާތ  ދިވެހި ބަހ ންވެސް އެންޓަރ ކ ރެވެން ހ ރ ން  .2
 ކްލައ ޑް ސަރވަރ ގައި ހޮސޓްްކ ރ ން .3
 މައިކ ރޯސޮފްޓް އެސް.ކިއ .އެލް ޑޓޭާބޭސްގެ ގޮތ ގައި ބނޭ ންކ ރ ން  .4
 އޭ.އެސް.ޕީ ޑޓޮް ނޓެ ން ހަދާފައިވާ ވެބް އެޕްލިކޝޭަންއެއް ކަމ ގައި ވ ން .5
 ފިންގަރޕްރނިްޓް މޝެިންގެ ސޓްޭޓަސް އެޗ .އާރ  ސފޮްޓްވެއަރގެ ތެރެއިން ބލެެން ހ ރ ން  .6

 
 

 
 
 

    ޝ ޖާއ  އާދަމް          
 ކައ ންސިލްގެ ރައސީް              

  


